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Elk, 06.09.20109r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wyboru animatora spolecznego
finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w oparciu o projekt ,,Gminne Centrum Aktywnosci Lokalnej w Gminie Swigtajno”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 — 2020

nr postepowania 1/STOPA/CALSWIETAJNO/2019

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Etckie Stowarzyszenie Aktywnych STOPA

ul. Jana i Hieronima Mateckich 3/30U, 19-300 Etk
NIP: 848-175-08-64

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Wspolny Stlownik Zamoéwien (CPV)
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Podstawa prawna

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasada konkurencyjno$ci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Dokumentem regulujacym sa Wytyczne

w zakresie Kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest wybor animatora spotecznego, ktéry w okresie wrzesien
2019 — sierpien 2021 bedzie pracowac ze wskazanymi przez Zamawiajacego spoteczno$ciami z terenu
Gminy Swietajno w oparciu o model ,$ciezki pracy animatora spolecznego” wypracowany przez
Stowarzyszenie ESWIP w ramach PO KL.

1. Miejscem realizacji projektu jest Gmina Swietajno — niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy pracy w
srodowisku otwartym, w zespole projektowym okres§lonym przez Zamawiajacego, w sotectwach
wskazanych przez Zamawiajacego bezposrednio przed rozpoczgciem realizacji ushugi.

2. Animator w uzgodnieniu z zespolem projektowym bedzie odpowiedzialny za:

a) wsparcie procesu rekrutacji uczestnikéw do projektu, w tym dzieci, mtodziezy, dorostych - calych
rodzin, zamieszkujacych obszar sotectwa, w ktérym bedzie prowadzil pracg. Uczestnikami projektu sa
osoby zagrozone ryzykiem ubostwa lub/i wykluczenia spotecznego, w tym bezrobotne, w tym
niepetnosprawne,

b) poznanie §rodowiska lokalnego, ustalenie potrzeb i mozliwosci dziatania w srodowisku, wsparcie w
realizacji wieloprofilowej diagnozy zasobow i potrzeb uczestnikow projektu oraz ich otoczenia,

¢) prowadzenie w ramach animacji spolecznej minimum 4 spotkan w miesigcu z kazda spolecznoscia,
wspieranie uczestnikow projektu w planowaniu 1 organizacji warsztatow ,.szytych na miarg”,
wyjazdow rozwojowych/edukacyjnych, lokalnych inicjatyw,
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d) mobilizowanie uczestnikow projektu do szeroko rozumianej aktywnosci i uczestnictwa w zajgciach
dla nich przewidzianych,

e) organizacje wlasnej pracy w sposob samodzielny, odpowiedzialno$¢ za dobor metod i form realizacji
zadania.

3. Animator bedzie wykonywac¢ zlecenie w wymiarze 1 etatu (40 godzin tygodniowo) w okresie od
podpisania umowy do 31.08.2021r.

4. Animatorowi za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe, wyplacane
w czeSciach, po zakonczeniu kazdego miesigca. Rozliczenie nastgpi na podstawie dostarczonego przez
Wykonawce do siedziby Zamawiajacego pisemnego raportu z realizacji wsparcia w formie
miesiecznych kart pracy uwzgledniajacych ilo$¢ przepracowanych godzin 1 szczegdétowy opis
wykonanych zadan oraz rachunku/faktury, po wykonaniu czynnos$ci objetych przedmiotem niniejszego
zamoOwienia.

5. Animator zobowigzany jest do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, z p6zn. zm.).

3. Termin wykonania zamowienia
Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 31.08.2021r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie musi posiada¢ niezbedna wiedze i dos§wiadczenie do
wykonania zamdwienia, w szczegolnosci:

- co najmniej l-roczne do$wiadczenie na podobnym stanowisku i/lub wyksztatcenie/kurs/szkolenie
zgodne ze stanowiskiem.

2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wybory
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

3) petlnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zig¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni maltzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystapienia powiazania Wykonawca bedzie podlegal odrzuceniu z postepowania.
Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedhug formuty ,,spelnia —
nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spelni ktoregokolwiek z warunkow zostanie odrzucony w
postepowaniu.

5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelniania warunkow
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Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w punkcie 4 wymaga przedlozenia
nastepujacych dokumentow:

1. CV wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenia zawodowe w pracy z osobami
zagrozonymi ryzykiem ubostwa lub/i wykluczenia spotecznego, referencje.

3. Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym — zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zapytania
ofertowego
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawcg.

3) Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypeinione przez
Wykonawce i dolaczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ si¢ z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na
stronie internetowe] https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl Wyjadnienia zamieszczone na stronie
internetowej nie beda zdradza¢, wskazywaé ani identyfikowaé podmiotu zadajacego pytanie.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego zlozenia w
terminie krotszym niz 2 dni przed terminem sktadnia ofert.

6) Wykonawca jest zobowigzany do regularnego przegladania stron internetowych, na ktérych
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych
wyjasnien.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonac jej zmian, uzupetnien, wycofan.

2. Forma oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ poczta e-mail, poczta tradycyjng, przesytka kurierska lub osobiscie (liczy si¢
data wptywu do siedziby Zamawiajacego).

2) Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginalow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3) Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginaty lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wowczas, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

4) Oferta powinna przedstawiac¢ cen¢ brutto z a 1 godzine zegarowa ustugi x ilo§¢ godzin w miesigcu.

3. Elementy oferty:

Kompletna oferta powinna zawierac:

1) Wypehiony formularz oferty.

2) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego zapytania ofertowego:
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- CV wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

- Kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenia zawodowe w pracy z osobami
zagrozonymi ryzykiem ubostwa lub/i wykluczenia spotecznego, referencje.

- Os$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym — zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Ewa Prochnicka,

tel. 503678976, e-mail: e.prochnicka@gmail.com

9. Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ poczta e-mail, poczta tradycyjna, przesytka kurierska lub osobiscie: Elckie
Stowarzyszenie Aktywnych STOPA, Etk, ul. Mateckich 3/30U w nieprzekraczalnym terminie do dnia
20.09.2019r. do godziny12:00

Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

10. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe kryterium | Maksymalna liczba punktow,
jakie moze otrzymac oferta za
dane kryterium
Cena ushugi * (C) 50% 50 pkt
Doswiadczenie (D) 50% 50 pkt

* Cena brutto to cena jakg Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponie$¢ za 1 godzine zegarowg realizacji
niniejszej ustugi x 1lo§¢ godzin w miesigcu.

3. Zasady oceny kryterium ,,Cena ustugi” (C).

Premiowana bedzie najnizsza cena za godzing, W przypadku tego kryterium, oferta najtansza
niepodlegajaca odrzuceniu otrzyma 50 pkt, oferty drozsze otrzymaja proporcjonalnie mniej punktow.
Punkty za kryterium ,,Cena ustugi” beda obliczone wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
C= x 50 pkt
cena brutto badanej oferty

gdzie:
C —ilo$¢ punktow w kryterium ,,Cena ustugi”
1 pkt=1%

4. Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie” (D).
Preferowani bedag Wykonawcy, ktorzy posiadajg najwigksze do$wiadczenie w pracy z osobami
zagrozonymi ryzykiem ubdstwa lub/i wykluczenia spotecznego poparte dokumentami. Wykonawca z
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najwiekszym doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi ryzykiem ubostwa lub/i wykluczenia
spotecznego otrzyma 50 punktéw w tym kryterium. Pozostali Wykonawcy otrzymaja mniej punktow,
proporcjonalnie do liczby wskazanego przez siebie do$wiadczenia. W kryterium ,,Doswiadczenie”
bedzie oceniana liczba godzin pracy, ktérej odbiorcg byly osoby zagrozone ryzykiem ubodstwa lub/i
wykluczenia spotecznego. Oferta z najwigksza liczba godzin otrzymuje 50 pkt, a punkty pozostatych
ofert beda obliczone wg wzoru:

doswiadczenie badanej oferty (liczba godzin)
D= x 50 pkt
doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba godzin)

gdzie:
D —ilo$¢ punktéw w kryterium ,,Doswiadczenie”
1 pkt=1%

5. Ostateczna ocena punktowa oferty:

1) Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dzialan
matematycznych bgdzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktow. Jezeli nie
mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte¢ z ceng
nizsza.

3) Przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty
ocenione najwyzej, w szczegolnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktoére Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegaja od cen
rynkowych, Jezeli najnizsza zlozona oferta przekracza cen¢ zakontraktowana w budzecie,
Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie
do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia
zakonczenia negocjacji.

11. Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikow

1. Wyjasnienia tresci ofert 1 poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow uzupelnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez zwracac
si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omylek i btedéw rachunkowych. Zamawiajacy moze zadaé
uzupehnienia lub poprawienia m.in. o§wiadczen, petnomocnictw, oczywistych btedéw rachunkowych.
Uzupehieniu nie podlegaja: formularz ofertowy, kosztorys cenowy oraz dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi ryzykiem ubostwa lub/i wykluczenia spotecznego.

2. Sprawdzanie wiarygodno$ci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i1 informac;ji.
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3. Ogloszenie wynikdéw postepowania.

Wykonawcy, ktorzy zltoza oferty, zostang zawiadomieni o wynikach postegpowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy), nie
pézniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach
postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

4. Podpisanie umowy.

Po przeprowadzeniu postgpowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe. W przypadku, gdy
Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskal kolejna
najwyzszg liczbg punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-
mailowg wraz z informacja o wynikach postepowania. Zgodnie z rozdziatem 6.5.2 pkt. 22 ppkt. c lit. ii
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy o ile warto§¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci
zamoOwienia okres$lonej pierwotnie w umowie. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne
stosowanie zasady konkurencyjnosci.

12. Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku niespetniania warunkow udziatlu w postepowaniu,

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,

3) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych,

4) w przypadku powigzania Wykonawcy z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

13. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
W niniejszym postgpowaniu o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1
Wykonawcy przekazuja pisemnie lub poprzez e-mail.

14. Uniewaznienie post¢gpowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, w
szczegolnosci jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy ceng zakontraktowang w budzecie projektu.

15. Pozostale informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia treSci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetieniu tresci
Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail lub poczty), jak rdwniez zostanie
opublikowana na stronie https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupeknienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w
ofercie.

3. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie raportu z realizacji wsparcia
sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujacego prawidtowe wykonanie ustugi.

4. Zaptata zostanie dokonana po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury w terminie
wskazanym w rachunku/fakturze pod warunkiem dostepnosci srodkéw na subkoncie Elckiego
Stowarzyszenia Aktywnych STOPA wydzielonym na potrzeby ww. projektu.
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16. Finansowanie
Zamoéwienie jest finansowane ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

b

Spotecznego w oparciu o projekt: ,,Gminne Centrum Aktywnosci Lokalnej w Gminie Swigtajno”.

17. Wykaz zalacznikow
Zalacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa nastepujace wzory:
L.p. Oznaczenie zatacznika Nazwa zalacznika
I. Zatacznik nr 1 Wz6r Formularza Oferty
2. Zalacznik nr 2 Wzor CV
3. Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzahn osobowych lub kapitalowych
z Zamawiajacym

Projekt ,,Gminne Centrum Aktywnosci Lokalnej w Gminie Swietajno”
jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Umowa nr RPWM.11.02.03-28-0068/18-00



